

图书馆座位预约操作指南

一、安装“学习通”客户端
方法一：扫描下方二维码，下载安装超星学习通。
[image: ]
方法二：通过手机APP Store或应用商店下载学习通APP。

二、学习通注册/登录
第一步：打开软件使用手机号进行注册。

[image: Screenshot_20221011-151929_Chaoxing][image: Screenshot_20221011-152151_Chaoxing]


第二步：完善个人信息，单位名称输入“吉林外国语大学图书馆”，输入个人学号和姓名。
[image: Screenshot_20221011-152301_Chaoxing][image: Screenshot_20221011-152327_Chaoxing][image: Screenshot_20221011-152557_Chaoxing]
第三步：在学习通右上角“邀请码”处输入“jisulib”，在打开的页面中点击“座位预约”按钮进入座位管理系统主页。
[image: ][image: C:\Users\LT05\Documents\WeChat Files\wxid_tfshv4pljdcl22\FileStorage\Temp\1692837511969.jpg]
三、座位预约规则
1.预约开始时间：前1天的21:00后可预约第二天的阅览座位；
2.单次最多预约时长：4小时；
3.每天同时可进行的预约数量：1次。

四、使用学习通选座流程
1.选座
A.预约选座：首页“预约选座”按钮，选择需要预约的时间、区域、座位进行预约；
B.快速选座：首页“快速选座”按钮，设置筛选条件，系统会自动分配符合条件的座位；
C.现场扫码选座：扫描桌子上的二维码，选择空闲时间进行预约。
[image: ][image: ]

2.签到
读者扫描桌子上的二维码进行签到，签到时间为预约开始时间的前后15分钟（如预约8:00，签到时间为7:45-8:15）。
3.暂离
如您使用过程中需要暂时离开座位，请点击首页当前预约卡片中的暂离按钮，或者扫描桌子上的二维码点击暂离按钮。暂离时限为45分钟，您需要在规定时间内返回，并扫码落座。如超出暂离时长，没有扫码落座，座位将被自动释放。选择暂离后，暂离时间内其他人不能监督该座位。
4.监督
如您发现想要使用的座位已被预约，但实际座位无人使用并且座位状态不是暂离，可通过学习通扫描座位二维码或者直接在预约界面上选择座位号，直接对该座位进行监督，被监督人会收到座位已被监督的消息提醒，需要在30分钟内回到座位，并扫描座位二维码取消被监督。如不能在30分钟内回到座位，座位将被自动释放。每人每天最多可发起5次监督。
5.续约
为了保证座位使用的公平、公正，避免部分读者长期占用座位，目前暂不开通座位续约功能。
五、座位使用小贴士
1.座位使用要预约，预约要签到，离座要暂离，用完要退座
2.在预约时段内，预约人拥有该座位的使用权。没有预约的同学请主动将座位让给已经预约的同学。杜绝“霸座”现象从我做起。
3.禁止使用任何非正常手段进行签到等操作，否则暂停预约功能。
六、座位预约违约规定
1.预约后没有在规定时间内签到，将被记录为违约；
2.暂离时未在规定时间内返回扫码落座，将被记录为违约；
3.每周违约次数达到3次，将暂停本周的预约功能。
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